SHOLA 24

Franvaro

Under menyalternativet Franvaro kan tre mojliga funktioner finnas tillgangliga
beroende pa vad skolan valt att aktivera. Dessa &r Ta del av franvaro,
Franvaroanmalan och Grafisk dversikt. Skolan kan ocksa vélja att det ska skickas ett
meddelande via e-post eller SMS till foralder nar eleven ar franvarande. Detta
meddelande kan bekraftas genom att klicka pa en lank i mejlet (galler endast e-
postmeddelanden) eller genom att ga in och ta del av franvaron i Skola24.

Ta del av franvaro

| Ta del av franvaro (se bild nasta sida) ser foraldern samtliga lektioner med franvaro
och kan sedan kvittera dem. Lektioner med franvaro visas med ett kryss pa rod botten.
Franvarolektioner som kvitterats visas med en gron bock och foralderns namn i
kolumnen Tagit del av. Elevens foraldrar och eleven sjalv (om hon/han har ett konto)
kan kvittera lektioner oberoende av varandra och d&ven se om den andra foréldern
eller eleven har tagit del av franvaron. Kvittering innebar inte ett godkéannande av att
skolans registrering &r riktig utan bara att foraldern har tagit del av den.

med ett rétt kryss.

- P Lektioner med | :
ranvarotillfallen o i 3 Tadel izad fi
/gﬁ S franvaro markeras KvnFtera har aft du har R SR R AT A )
== Visar lekkioner mellan 2010-05-25 och 20 taqgit del av franvaron.

Dakum - ATNe E Frinvarande Anledning Anmald s¢ roll  Tagit del &
= Fredag 28/5 (1 av 5 lektioner)
Foy 05:05 - 09:30 Daa BLO, D) (DM
by 11145 - 12:25 Ma Hh ()M
g5 13:10 - 14:00 Hi BLO D anmald Frinvaro Lérare ' Rosell, Charlatte (2010-05-09)
. 14:15 - 14:55 Idh LEL ONE]'
by 15:20 - 16:00 v LEL R) Mej
= Tisdag 25/5 {1 av & lektioner)
foiy 0820 - 09:45 Daa BLO, IWT, LEL 3a Ledig Larare V’Rgseuj Chatlokke (2010-06-09)
“\ Mentarstid LEL () Mej
Det orange fragetecknet ) Mei
innebdr att lararen annu inte % L Charlotte har tagit
. L) Mej o
rapporterat klart lektionen. ::),Nej del av franvaron.

Langst ner finns forklaringar till @amnesforkortningar, lararsignaturer och symboler. Det
gar ocksa att skicka e-post till en larare genom att klicka pa lararens namn i denna
sektion.

Det gar att se tidigare kvitterad franvaro genom att andra urvalet av lektioner i
vansterkanten. For att bara kvittera franvaro for enstaka dagar kan man gora ett eget
urval av datum.

I
| = Datumurval

valj datumurval + Sedan Forsta nya
som passar. Fr&nvaratillFllet
= Akkuell vecka

" Senaste manaden
7 Héstterminen 2009

i Eget urval
Vélj vilka dagar =l Lektionsurval
som ska visas. —{% Endast dagar med ny frénvaro

" Alla dagar i urvalet

" Endast dagar med frénvara
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Franvaroanmalan

Funktionen Franvaroanmalan finns tillganglig under menyalternativet Franvaro pa
startsidan om skolan valt att aktivera funktionen.

= Amnen

Planering

Anton Andersson : Det finns 67 lektionsr med ny information att ta del av.
Emina Alibegovic : Dzt finns 6 lektioner med ny information att ta del av.

%/ Tadelav frinvarg
%/ Frénvarcanmslen

o Grafisk dversikt

Kontakter

En franvaroanmalan blir direkt tillganglig for samtliga larare som undervisar eleven.
e Om du har flera barn véljer du forst vilket barn det géller.
e Valj Heldagsfranvaro eller Franvaro del av dag.

e Valj datum och ange start- och sluttid (om du valt Franvaro del av dag).
Franvaroanmalan kan registreras for upp till 5 dagar i foljd. Det gar inte att
lagga in franvaroanmalan i efterhand.

o Valj eventuellt anledning. Du kan bara vélja anledning om administratéren har
gjort mer an en anledning valbar for foraldrar.

e Klicka pa Spara for att fullfolja din franvaroanmalan.

ks «9 §

Elevurval: « - i
L AN Franvaroanmalan for elev
[Bohiin, Sara . | '.%ﬁ? Bohlin, Sara (SP1A) Vilj eventuellt Franvaro del av dag.
Da 6ppnas rutor fér inmatning av
Valj elev har om du &r @ Heldagsfranvara start- och sluttid.
foralder till flera barn. O Frdnvaro del av dag
Fram  |[@z010-06-08(onv2d)  @-|
Om flera anledningar &ar Tom  [@2010-06-08 (onvz3) B -]
valbara for foréldrar kan
)

man valja anledning har. Anledning: Anmald Frémvaro vl

Klicka pa Spara nar
franvaroanmalan &r klar.

Har visas redan

registrerade anmalningar.

N\
Klicka har for att &ndra Befintlig planerad frinvaro:
eller ta bort redan
registrerade anmalningar. 2010-06-09 (on w23} 2010-06-09 {on v23) anmald frénvare  CR Féiralder

Andra [ Ta bort
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Redan registrerade franvaroanmaélningar de senaste 60 dagarna visas i nedre delen av
formularet.

En redan registrerad franvaroanmalan kan andras. Du kan bara &ndra anmélningar
som du har gjort sjélv.
e Klicka pa lanken Andra/Ta bort. Nedanstdende tabell visas.

e Andra uppgifterna pé aktuell rad eller bocka i rutan Ta bort.

e Klicka pa Spara.

Klicka har for att spara gjorda

Klicka har for att markera
en rad for borttagning.

andringar och borttagningar.

z Frinvaroanmélan fir elev
I'ﬁﬁ Bohlin, Sara (SP14)
Fran tid

Ta
jork) "
[Fa2010-06-09 {on w23)  Br = 0500

[0 €@z010-06-09 {on v23) B~

Firalder

Till datum Anledning Rapportar

@2010-06-09 {on v23) B 10:00
@2010-06-09 fon v23) B~

Anmald frénvare - R
Anmald frénvaro - (R

Tilbal Tillbaka till ] Wisar max 10 av 2 rader
franvaroformularet )

Féaralder

Grafisk dversikt for elev

For att fa en versikt eller skriva ut franvaron gar det att ta fram ”Grafisk dversikt”.
Oppna 6versikten genom att klicka pa lanken.

= Amnen

Planering

Anton Andersson : Det finns 67 lektionzr med ny information att ta del av.
Emina Alibegovic : Det finns 6 lektioner med ny information att ta del av.

%/ Tadelav frinvaro
Klicka pa lanken for

%/ Frénvarcanmslen N
att fa fram rapporten.

e/ Grafisk dversi

Kontakter

Den grafiska oversikten 6ppnas automatiskt om man bara ar foralder till ett barn i
Skola24. Andra tidsperiod till 6nskad period och klicka pa Visa grafisk oversikt for att

se en annan period.
/( Valj barn om du
har fler an ett.
RN

Klicka pa knappen for
att skapa rapporten for
Onskad tidsperiod.

Start > Frianvarobversikt fir elev

Urval
Andersson, Anton -

* De sanaste: Eluﬂdmma.

|——"

" Datumintervall:

| Wisa grafisk Gversikt |
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summeras 2
amnesvis.

Franvaro grafisk 6versikt for elev 08:00-18:00
Andersson, Anton

Grén och gul markering
visar att fordlder och
elev tagit del av

Summerad franvaro i
minuter under veckan

Vecka Méandag Tisdag /dnsdaq Fredag
ISP Idh [En 5w B ( IsP SP Idh FY ||Ma
E= = Ee Ipd y Ee E= g | [Hh [[H=
-1
4
|ER Idh En o KE [ M2 ‘s| = 5P En Ma idh | [FY
[Ee |50 Ee IDd (Ga | [ ||n = Ee Ee | |Hn l3g | |Hh

Franvaron

1dh
=0

™
(ET|

[En
Ee

[ov
lpd

R&d farg markerar ]
ej anméld franvaro. J

[

Ma
Hi

Anm. (%)

Ejanm. (%) Rapp. lekt (%)

Amne Antal Franv tid  Lekt tid Franv. (%)

tillfallen

Ejanm. (%) Rapp. lekt (%}

[ Lestionsti td

En e a
FY 3 0.8
idh e 08
KE o3 0
Ma mn 13
Mu o3 [

coooao e

e L] 2.0 00
e L] 75 00
23 17 25 667

[] Eevnarvarande
W Frénvarande (Ejanm }
Frinvarande (Anm.)

Totalt 858 75 572 131

& Eirapronterad
[ Fersicer gt del av
E Elev tagit del av

Meddelanden vid franvaro

10) Anmald frénvaro

Forekommande
L franvaroanledningar

En skola kan vélja att det ska skickas ett meddelande via e-post eller SMS till férélder
da en elev rapporteras som franvarande. Skolan kan stélla in vilka franvaroanledningar

som ska gora att ett meddelande ska skickas, vilken information som ska visas i

meddelandet och om det ska skickas efter elevens forsta lektion, efter den sista eller
vid en fast tidpunkt som skolan valjer. Nar meddelandet kommer ar alltsa beroende av
skolans instéllning och nar lararen rapporterar en lektion.

For att ta emot meddelandet krévs ingen inloggning i Skola24, utan bara en korrekt e-
postadress resp. mobiltelefonnummer. | meddelandet som kommer finns som allra
minst information om att det finns franvaro pa en angiven skola. Denna information ar

da tankt att kompletteras genom att féraldern loggar in i Skola24 och granskar

franvaron dar.
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SO H 24

| den mest utforliga versionen av meddelandet gar det att se de uppgifter som visas i
bilden nedan. SMS:et innehaller nadgot mindre information p.g.a. begransningen av
antal tecken i ett SMS. Den information som finns i e-postmeddelande, men inte i SMS
ar lararsignatur, rapportor och roll.

Den version av meddelandet som innehéller
Hej! mest information ser ut enligt denna bild.

Det finns ny frinvaro fér Anton Andersson i klass 8B pi Snigels skola.

Datum Tid Amne Lirare Franv. tid Anledning Rapportir Roll
2014-02-04 13:30-14:20 K Hh 30 Anledning sakmas Hh Lirare

Klicka pd linken nedan fér att bekrifta att du har fitt meddelandet. Du skall dd komma till en sida som visar att din bekriftelse har registrerats.

Jag bekriftar att jag har tagit del av informationen

Klicka pa lanken for att bekrafta att . .
Om det inte fungerar att klicka
Kontakta skolan om du har problem med att bekrifta informationen. meddelandet granskats. p& lanken ovan kan denna lank

markeras, kopieras och klistras

Du kan inte svara pd detta meddelande. L .
ini en webblésare.

Om det inte fungerar att klicka pa linken ovan, kan du prova att klistra in f&ljande URL i en webblisare: V
https:/www.skola?4 seMt=dD1BRTEsMTQ2NzIsdXR2YXTkZ X TpbmdfT0xUUCxmNDQxMmU4MWYxY{Y0OWZmOWQIOWVENWZiZD

Oavsett vilken informationsméangd ett e-postmeddelande innehaller finns det en lank
for att bekréfta att man tagit del av den information som fanns i meddelandet. (Ett
SMS kan inte bekréftas. Skolan kan daremot se en bekréaftelse pa att meddelandet har
levererats.) Da man klickar pa lanken i e-postmeddelandet kommer en sida upp som
ser ut enligt nedan. Mentorn eller en administrator pa skolan kan da direkt se att
féréaldern tagit del av e-postmeddelandet. Eftersom funktionen inte kréaver att
foraldern har ett konto i Skola24 finns ingen lank for att logga in pa sidan. For att logga
in i Skola24, skriv [domannamn].skola24.se i webblasaren.

% Franvaromeddelande via e-post

Skolan har registrerat att du har tagit del av det uksénda frinvaromeddelandat.

Att Ta del av franvaro i Skola24 gar lika bra som att klicka pa lanken i e-
postmeddelandet. Detta syns ocksa for skolan som att franvaron blivit bekraftad. Att
klicka pa lanken i e-postaviseringen far dock ingen genomslagskraft i foralderns vy Ta
del av franvaro eftersom det i denna vy kan finnas ytterligare franvaro utéver den som
skickas ut i meddelandet. Foraldern maste fortfarande ga in och ta del av franvaron i
Skola24, for att den ska visas som bekraftad i Skola24:s rapporter.

Observera att det inte gar att svara pA meddelandet som ar genererat fran Skola24.
Om det finns fragor gallande franvaron eller informationen som finns i mejlet, ska
skolan kontaktas.
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